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	Checkliste für Lernende
	Basel, 16.08.2023 svb


Praktikumsprogramm D&A
Aufträge und Verpflichtungen während dem Praktikum
Betrifft Lernorte: ÜK, Praktikumsbetrieb, WMS
	Was
	Wann
	Wo/Woher
	Deadline/Termin
	Erledigt

	1. ÜK-Tag
	August/September
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	IDPA:
Beginn Feldarbeit/Aktualisierung Konzept, Zeitplan
	September - Oktober
	OneDrive/OneNote & E-Mail
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	

	ALS 5
	1. Semester
	Betrieb
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	ÜK-Auftrag: 
«Mein Betrieb»
	September – November
	Konvink
	bis zum 2. ÜK
	☐
	Ausgefülltes und unterschriebenes ALS-Formular mitnehmen
	September – November
	Einführungsgespräch ALS
	bis zum 2. ÜK
	☐
	Ausbildungsprogramm mitnehmen (print oder online)
	Oktober/November
	time2learn
	bis zum 2. ÜK
	☐
	2. ÜK-Tag 
	Oktober/November
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	Lernziele dokumentieren
	laufend
	time2learn
	31. März
	☐
	IDPA:
Fertigstellung der Feldarbeit, Erstellung Präsentation
	Oktober – März
	OneDrive/OneNote & E-Mail
	Mitte März
	☐
	2 von 4 Lerneinheiten (Professionelles auftreten & Arbeitsaufträge und Rückmeldungen entgegennehmen) 
	November - Dezember
	Konvink
	bis zum 3. ÜK
	☐
	1. E-Testing zu den zwei Lerneinheiten (erfüllt: 80%)
	November/Dezember
	Konvink
	eine Woche vor dem 3. ÜK
	☐
	3. ÜK-Tag
	November/Dezember
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	ÜK-Kompetenznachweis: Kundengespräche (Praxisauftrag)
	November – Januar/Februar
	Konvink
	bis zum 4. ÜK
	☐
	2 von 4 Lerneinheiten (Wertschätzend kommunizieren & Kundenkontakte richtig gestalten)
	Dezember – Januar/Februar
	Konvink
	bis zum 4. ÜK
	☐
	Ausbildungs- und Leistungsprofil (ALP) ausfüllen, 1. Fassung mitnehmen
	Januar – Februar
	PDF-Dokument der Webseite IGKG Schweiz gemäss Lern- und Leistungsdokumentation
	bis zum 4. ÜK
	☐

	2. E-Testing zu den zwei Lerneinheiten (erfüllt: 80%)
	Januar/Februar
	Konvink
	eine Woche vor dem 4. ÜK
	☐
	4. ÜK-Tag
	Januar/Februar
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	ÜK-Kompetenznachweis:
zur Bewertung freigeben
	Januar/ Februar
	Konvink
	innerhalb einer Woche nach 4. ÜK
	☐
	ALS 6
	2. Semester
	Betrieb
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	Kompetenzraster Selbsteinschätzung ausfüllen
	Februar – April/Mai
	Konvink
	bis zum 5. ÜK
	☐
	Unterschriebene ALP Betrieb & Schule hochladen
	März
	time2learn
	31. März
	☐
	Alle Lernziele dokumentiert
	März
	time2learn
	31. März
	☐
	IDPA:
Präsentation
	März/April
	WMS
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	5. ÜK-Tag
	April/Mai
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐

	6. ÜK-Tag
	Mai
	IGKG beider Basel
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	(Eingabe der ALS-Noten durch Betrieb)
	Mai
	time2learn
	spätestens bis 15. Mai
	☐
	QV schriftlich
	erste Juni-Woche
	WMS
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
	QV mündlich
	während den ersten beiden Juni-Wochen
	WMS
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.	☐
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